UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA PHUNG CONG Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6:402 /TB-UBND Phung Céng, ngay 0 1thdng 5 nam 2026
THONG BAO

Phan cong nhiém vu Cha tich, cac Pho Chu tich,
Uy vién UBND xa Phung Cong

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong sé 72/2025/QH1S;
Can cir Quy ché lam viéc ciia Uy ban nhdn ddn xa, nhiém ky 2021 - 2026,
Cén cir Quyét dinh sé 437/0D-UBND ngay 26/5/2026 cua UBND xa
Phung Céng vé viéc Bé sung Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, qu) én han va co cdu
16 chire cua Trung tam Dich vu to”'ng hop xd Phung Céng, Tinh hinh thuc té cua
dia phwong, Chui tich UBND xa phdn céng nhiém vu lanh dao UBND, Uy vién
UBND xa nhu sau:

1. Ong Ngé Quang Anh - Phé Bi thw Péng iy, Chii tich UBND xa

- Phu trach chung cac hoat dong cuia Uy ban nhan dan xa: tryc tiép chi dao
cong tac trong tam, trong diém; chiu trach nhiém trude Tinh uy, HOi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan tinh va Bang uy, Hoi déng nhan dan xd vé cac hoat dong
cua Uy ban nhéan dan xa.

- Truc tiép phu trach Cong an x4, Ban chi huy quén su xa va phu trach cac
linh vuc chuyén mon:

+ Linh vuc tai chinh — ké hoach, linh vuc xay dung va cong thuong thudc

phong Kinh té.

+ Linh vuc T chirc can bd va thi dua khen thuong thuge phong Van hoa

- La nguoi phat ngon cua Uy ban nhan dan xa.

-La ChL"l tai khoan Ngan sach xa.

- Gitr mbi quan hé cong tac voi Thuong truc Dang uy, Ihuong, truc HDND
x4, Thuong truc UBMTTQ Viét Nam xa va céc co quan, cac t6 chire x hoi, nghé
nghiép thudc linh vuc phu trach.

- Lam truc"mg ban mot sd Ban chi dao cua xa theo quy dinh.

- Truc tiép ky cac van ban gui Tinh uy, HDND tinh, UBND tinh, cac co
quan, ban, nganh cap trén va ky ban hanh cac quyét dinh, chi thi, ké hoach cua
UBND x4, truc tiép ky cac thu tuc ho so, van ban ¢ lién quan dén lmh vue dat dai,
xdy dung co ban. Trir mot s6 truong hop cu thé sé giao va uy quyén cho cac dong
chi Ph6 chu tich UBND xa ky thay thudc linh vuc cong tac da du oc phan cong.

- Thuc hién nhiém vu, quyén han do co quan nha nudc ¢ ap trén phan cap,
uy quyen va cac nhiém vu khac theo quy dinh cua DPang, Luat T6 yhuc chinh
quyén dia phuong, ctia phdp luat co lién quan va co quan ¢ tham quyén quan ly
can bo.




2. Ong Lé Quy Don - Uy vién Ban Thuong vu Pang iy, Phé Chu tich
Uy ban nhan dan xa

- Chiu trach nhiém diéu hanh cac hoat dong chung ctia Uy ban nhéan dan xa
khi Chu tich Uy ban nhan dan x& di cong tac va cé thdng bdo giao nhiém vu.

- Phu trach Phong Kinh té, Vin phong HDND-UBND, Ban QLDA xa,
Trung tam Dich vu tong hop.

- Phu tréch linh vuc: Quén ly sir dung dat dai, tai nguyén - moi truong, giai
phéng mat bang; nong nghiép va phat trién nong thon, phat trién kinh té ho, kinh
té trang trai; kinh té tap thé va hop téc x3; cong nghiép va tiéu thu cong nghiép:
xdy dung; giao thong van tai; thuong mai, dich vu; dién; théng ké; quan ly doanh
nghiép; kinh té tu nhan; vé sinh méi truong, phong chéng dich bénh dong vat.

- Phu trach Linh vuc cua Trung tdm DVTH: Quan ly, khai th4c, kinh doanh
nha, dat thude so hiru nha nude do Uy ban nhan dan xa giao quan ly, khong sur
dung vao muc dich dé &; to chirc cung g dich vu cho thué, lién doanh, lién két
khai thac tai san cong theo quy dinh cta phép luat nhdam phat huy hiéu qua su
dung tai san, taing nguodn thu cho ngan sach dia phuong.

- La Truong cac Ban chi dao: Phong chay chira chay; an toan giao thong;
thuy lgi noi dong; nudc sach ndng thon; dén bu, giai phong mat bang va cac Ban
chi dao khac thudc linh vuc phu trach.

- Giap Chu tich UBND xi chi dao: Pau gia quyén sir dung dat; chuong
trinh muc tiéu qudc gia xay dung ndng thon méi; thi cong, gidm sat cong trinh;
nghiém thu cong trinh x4y dung; cong tac thi hanh an; tiép cong dan, giai quyét
don thu khiéu nai, t6 cdo thudc Iinh vuc phu trach.

- Ky cac van ban, xtr ly cong viéc thudc linh vuc phu trach; ky cac van ban
lién quan dén tht tuc tang cho, chuyén nhuong dét dai va céc van ban khéc khi
Chu tich UBND xa tly quyén cua t6 chire, ¢a nhan lién hé cong tac.

- Thay mat Uy ban nhén dan xa phdi hop véi cdc td chiic doan thé xa; chi
dao quan ly nha nudc ddi véi hoat dong cua cac t6 chtrc hoi, t6 chue xa hoi nghé
nghi€p thudc linh vyc phu trach.

3. Ba P6 Thi Kim Ngan - Uy vién Ban Thwong vu Pang iy, Pho Chi
tich Uy ban nhan dan xa

- Phu trach Phong Van héa xa, Trung tdm phuc vu hanh chinh céng, Trung
tam dich vu Van hoa — Xa héi xd (ngoai Linh vuc quan ly, khai thac, kinh doanh
nha, dét thudc s& hiru nha nuée do Uy ban nhan dan x giao quan ly).

- Chiu trach nhiém diéu hanh hoat dong Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cua xa.

- Phu trach linh vuc van héa - x4 hoi gdm: Gido duc va dao tao; van hoa,
thé thao, du lich; thong tin va truyén thong; phat thanh; y té; dan sb - ké hoach
hoa gia dinh; lao dong - thuong binh va xa hoi; gia dinh, tré em; day nghé; bao



hiém x4 hdi; buu chinh vién thong; cong tac tin ngudng, ton gido; cong tac thanh
nién; pho bién gido duc phap luat; gido duc kién thirc quoc phong - an ninh; chimg
thuc, ho tich, trg gitp phap ly, hoa giai co so; x6a doi, giam nghco.

- Gitip Chu tich Uy ban nhan dan xa chi dao: Cong tac v¢ sinh an toan thue
phém; thuc hién Quy ché dan chu ¢ co sa; tiép cong dan, giai quyct don thu, khiéu
nai, td céo thudc linh vuc phu trach.

- La Chu tich cac Hoi ddng: Gido duc qudc phong - an ninh; phoi hop tuyén
truyén, phd bién, gido duc phép luat.

- La Trudng Ban chi dao: Thuc hién chuong trinh xay dung truong hoc dat
chuan qudc gia; phong chdng dich bénh & nguoi; cong tac dan s0; cham soc stc
khoe nhan dan; phong chong toi pham ma tdy, té nan xa hoi: chinh sach ho tro
xdy moi va sua chita nha o ddi voi ho gia dinh ngudi c¢é cong voi cach mang ¢6
kho khan vé nha & trén dia ban xa; ho nghéo; phong trao toan dan doan két xay
dung doi séng van hoéa; giam ngheo; vi su tién bo cua phu ni; hoat dong he cho
thanh thiéu nhi va cdc Ban chi dao khac thudc linh vuc phu trach.

- Ky céc van ban, xu ly cong viéc dugc phan cong va phu trach: cac van
ban chung thuce, ho tich cua td chire, ca nhan lién hé cong tac va cac van ban khac
ctia Uy ban nhan dan xa khi duge Chu tich Uy ban nhan dan xa uy quyén.

- Thay mat Uy ban nhan dan xa phoi hop véi cac td chirc phu nir, Poan
TNCS Hdé Chi Minh; chi dao quan ly nha nudc déi voi hoat dong cua céc to chic
hoi, td chuc xa hoi nghé nghlep thuoc linh vuc phu trach.

4. Ong Vii Ngoc Ap - Uy vién Ban Thuong vu DPang uy, Uy vién Uy ban
nhan dan, Chi huy truéng Quan sy xa

Chi huy truong Ban Chi huy Quan su x4 ¢o trach nhiém tham muru, dé xudt
voi Chu tich xa cac bién phap cu thé dé thuc hién nhiém vu vé qudc phong, quan
su dia phuong trén dia ban xa theo huong dan, chi dao cua Uy ban nhan dan tinh,
Chu tich Uy ban nhan dan tinh va Ban Chi huy Quén su tinh.

5. Ong Trin Hii Chi¢u - Uy vién Ban Thuong vu Déng iy, Uy vién Uy
ban nhan dan, Truong Cong an xa

Trucmg Cong an xa ¢o trach nhlem tham muu, dé xuat v¢i Chu tich xa cac
bién phap dé thuc hién nhiém vu vé bao vé an ninh, bao dam trat tu, an toan xa
hoi, ddu tranh phong chdng tdi pham va vi pham phap luat vé an ninh, trat tu, an
toan xa h01 cong tac phong chay, chita chay tren dia ban xa theo huong dan cua
Cong an cap trén; thuc hién cac nhiém vy, quyen han vé bao vé an ninh quoc gia,
bao dam trat tu an toan xa hoi theo quy dinh cua Bo truong Bo Cong an.

6. Ong Hoang Vin Diing, Ding iy vién, Truéong Phong Kinh (¢ xa

Giup Chu tich xa thuc hién chure nang quan ly nha nudc o xa theo linh vuce
chuyén mon, bao dam su thdng nhét quan ly theo linh vuc chuyén mon trong toan
tinh; chju trach nhiém trude Chu tich xa va co quan chuyén mon thuoe Uy ban

nhan dan tinh vé linh vuc duoc phéan cong.




Phu trach, tham muu, giup Uy ban nhan dan cap x4 thuc hién chirc nang
quan ly nha nude vé cac linh vuc sau:

a) L.inh vuc Tai chinh - Ké hoach, gé)m: Tai chinh - ngan sach nha nudc; ké
hoach va dau tu; théng ké; dang ky hd kinh doanh, to hop tac, hop tac xa, lién
hi¢p hop tic xa; ho tro doanh nghiép, td chire kinh té tap thé;

b) Linh vuc Xay dung va Cong Thu’orng, gom: Quy hoach xay dung, kién
tmc hoal dong dau tu xay dung; phat trién do thi; ha tang k§ thuat do thi (bao
gom: cap nudc, thoat nude do thi; co so san xuat vat lidu xay dung; chiéu sang do
thi, cay xanh do6 thi; quan ly nghia trang, trir nghia trang liét si; quan ly xay dung
ngém do6 thi; quan ly str dung chung co s& ha téng k¥ thuat do thi); nha &; cong
so; vat lidu xdy dung; giao thong; tiéu thu cong nghiép; cong nghiép; thuong mai;

¢) Linh vuc Nong nghiép va Moi truong, gom: Dét dai; tai nguyén nudc;
tai nguyén khoang san; méi truong; bién va hai dao (dbi véi don vi hanh chinh co
bién, dao); nong nghiép; 1am nghiép; diém nghiép; thuy loi; thiy san; phat trién
nong thon: phong, chdng thién tai; giam nghéo; chat lugng, an toan thuc pham
d6i voi nong san, 1am san, thiy san, mudi; phat trién kinh té ho, kinh té trang trai
nong thon. kinh té tap thé, néng, lam, ngu, diém nghiép gan véi nganh nghé, lang
nghé nong thon.

7. Ba D6 Thi Hong Thiy, Pang iy vién, Trudéng Phong Van héa -Xa hoi

Giup Chu tich xa thuc hién chuc nang quan ly nha nudc ¢ xa theo linh vuc
chuyén mon, bao dam su théng nhat quan ly theo linh vuc chuyén mén trong toan
tinh; chiu trdch nhiém trude Chu tich xa va co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan tinh vé linh vuc dugc phan cong.

Phuy trach, tham muu, gitip Uy ban nhan dan cap xa thuc hién chuc nang
quan ly nha nudc vé cac linh vuc sau:

a) Linh vuc Noi vu, gém: T6 chirc hanh chinh, su nghiép nha nudc; chinh
quyén dia phuong, dia gidi don vi hanh chinh; can b, cong chire, vién chuc va
cong vu; cai cach hanh chinh; hoi, t6 churc phi chinh phu; thi dua, khen thuong;
van thu, lvu trir nha nudc; thanh nién; lao dong, tién luong; viéc lam; bao hiém
xa hoi; an toan, vé sinh lao dong; ngudi c6 cong; binh ding gidi; cong tac dan toc
va tin nguong, ton gido;

b) Linh vuc Gido duc va Do tao, gdbm: Gido duc mam non; gido duc pho

thong (gido duc tiéu hoc va giao duc trung hoc co so);

¢) Linh vuc Van hoa, Khoa hoc va Thong tin, gdm: Vin héa; gia dinh; thé
duc, thé thao; du ljch; quang c4o; phat thanh truyén hinh; bao chi; thong tin co s6;
thong tin ddi ng,oal hoat dong nghién ctru khoa hoc, phat trién cong nghé¢, doi mai
sang tao, phat trién tiém luc khoa hoc va cong nghé; s& hitu tri tug; tiéu chuan do
luong chat luong; ung dung buc xa va dong vi phdng xa; an toan btrc xa va hat
nhan; buu chinh; Gmg dung cong nghé thong tin (khong bao gom an toan thong
tin, an ninh nmng) giao dich dién tur; chinh quyén sé; kinh té sé, xa hoi s6 va
chuyén doi so: ha ting thong tin;
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d) Linh vuc Y té, gdm: Y té du phong; kham bénh, chira bénh, phuc héi
chirc nang; ba me, tré em; dan sb; phong, chdng té nan xa hoi (khéng bao 26m cai
nghién ma tiy va quan ly sau cai nghién ma tuy); bao trg xa hoi; v dugc co truyén;
dugc; my phém; an toan thuc phé‘im; thiét bi y té: bao hiém v té.

8. ()ng Lé Vin An, Dang uy vién, Pho Giam dde Trung tam phuc vu
hanh chinh céng xa

Gitap Chu tich xa td chire trién khai thuc hién co ché mot cura, mot cua lién
thong trong giai quyét cac thu tuc hanh chinh va duogc cung (ng cac dich vy cong
truc tiép dén ngudi dan va doanh nghiép trén dia ban.

Phéi hop véi co quan nha nude ¢ Trung wong to chire theo nganh doc trén
dia ban tinh hodc khu vuc dé tiép nhan va giai quyét thu tuc hanh chinh cua nguoi
dan, doanh nghiép trén dia ban cap xi.

9. Ong Lé Pirc Hung, Pang iy vién, Chanh Vin phong HDND-UBND xa

Giup Chu tich xa thyuc hién chire nang quan ly nha nudéce ¢ xa theo linh vye
chuyén mén, bao dam su thong nhat quan ly theo linh vuc chuyén mén trong toan
tinh; chiu trach nhiém trude Chu tich xa va co quan chuyén mon thuoce Uy ban
nhan dan tinh vé linh vuc dugc phéan cong.

Phu trach, tham muu, giup Uy ban nhan dan cép xa thuc hién chirc nang
quan ly nha nudc vé cac linh vuc sau:

a) Linh vuc Vian phong, gom: Chuong trinh, ké hoach cong tac ctia Hoi
dong nhan dan, Thuong truc Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan va co quan
chuyén mon thudc Uy ban nhéan dan; tham muu hoat dong cua Thuong truc Hoi
(16ng nhan dan; cong tac chi dao, didu hanh cua Chu tich Uy ban nhan dén; cung
cap thong tin, bao dam diéu kién vat chat, ky thuat phuc vu hoat dong cua Hoi

dong nhan dan, Uy ban nhéan dan cap xa; thuc hi¢n cong tac quan tri noi bd cua |

Vin phong;

b) Linh vuc Tu phéap, gom: Cong tac xdy dung va to chire thi hanh phap®

luét, theo d&i viéc thi hanh vin ban quy pham phép luat, kiém tra, xur ly van ban

quy pham phap luat, pho bién, gido duc phap luat; hoa giai o co so, trg iap phap

1y, nudi con nudi, ho tich, chimg thue, quan ly cong tac thi hanh phap luat vé Xir

ly vi pham hanh chinh va cac cong tac tu phap khac theo quy dinh ctia phap luat;
¢) Linh vuc dbi ngoai, gém: Cong tac dbi ngoai dia phuong

10. Thong bao nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky. Thay the Thong bao 56 03/TB-
UBND ngay 8/7/2025 vé viée phan cong nhiém vu Chu tich, cac Pho Chu tich,
Uy vién Uy ban nhéan dan xa.

Giao cac co quan, t6 chire, can bd, cong chire ¢6 lién quan can ctr quy dinh
ctia phap luat, cac van ban chi dao chuyén nganh va Thong bao phan cong nhiém
vu nay tham muu kién toan cac Ban chi dao co lién quan. Qua trinh thuc hién co
néu chua phi hop thi cac co quan, don vi tham muu diéu chinh, bo sung theo cac

quy dinh.



Noi nhan:

- UBND Tinh;

- Thuong truc Bang uy xa;

- Thuong truc HDND xa;

- Chu tich, cac PCT UBND xa;

- Cac phong chuyén mon;
-UBMTTQ. céc t chirc chinh tri xa;
- Cong thong tin dién tir xa;

- Luu: VT,

TM.UY BAN KHAN DAN

FeRu/TICH
e 'A.- ?
. ﬁj *:: ¥
““Ngb Quang Anh



